NG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ONG DONG Doc 1ap- Tw do- Hanh phuc

Dong Kinh, ngay 08 thang 12 nam 2025

QUY CHE
Hoat dgng ciia Trung tam hoc tap cong dong phwong Pong Kinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 1255/0D-TTHTCD ngay 08/12
/2025 cua Trung tam hoc tdp cong dong phuong Dong Kinh)

N Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri ciia trung tdm hoc tip cong dong phuong

1. Trung tdm hoc tap cong dong phuong Bong Kinh la co s¢ gido duc thuong
xuyén trong hé thong gido duc qudc dan, 13 trung tim hoc tap tu chil ciia cong dong
ctia phudng, ¢ sy quan 1y, hd tro cia Nha nudc; dong thoi phai phat huy manh mé
su tham gia, dong gdp ciia nhan dan trong cong dong dan cu dé xay dung va phat
trién trung tdm theo co ché Nha nudc va nhan dan cing lam.

2. Trung tdm hoc tap cong déng phuong coé tu cach phap nhan, c¢6 con dau
va tai khoan riéng.
Piéu 2. Chirc niing ciia Trung tdm hoc tip cong dong

Hoat dong cua Trung tdm hoc tap cong d6ng nham tao diéu kién thuan lgi cho
moi nguoi 0 moi lra tudi duoc hoc tap thuong xuyén, hoc tap suot doi; duoc phd
bién kién thirc va sang kién kinh nghiém trong san xuat va cudc sdng gop phan X04
doi giam ngheo, tang nang suét lao dong, giai quyét viéc 1am; nang cao chat luong
cudc song cua timng ngudi dan va ca cong dong; 1a noi thue hién viée phd bién chu
truong, chinh sach, phap luat dén véi moi nguoi dan.

Piéu 3. Nhiém vu ciia Trung tdm hoc tip cong dong

1. T6 chuc thuc hién ¢0 hi¢u qua cong tac xoa mu chix va giao duc tiép tuc
sau khi blet chit, cung cd chat lugng phd cép giao duc; tang cuong cong tac
tuyén truyen pho bién kién thire nham mé rong hiéu biét, nang cao nhan thuce Va
cai thién chat luong cudc song cua nhan dan trong cong dong, phdi hop trién
khai cac chuong trinh khuyén cong, khuyén nong, khuyén ngu va cac du an,
chuong trinh tai dia phuong.

2. T6 chite cac hoat dong giao luu van hoa, van nghé, thé duc thé thao, doc
sach bao, tr van khuyén hoc, gido duc cho con em nhan dan dia phuong, phong
chong t€ nan xa hoi.

3. biéu tra nhu cau hoc tip cua cong dong, xay dung néi dung va hinh
thire hoc tdp phu hop véi diéu kién cu thé cua ting nhom ddi tuong.

4. Quén ly tai chinh, co s& vat chat, trang thiét bi cua trung tim theo quy



dinh cua phap luat.
Piéu 4. Tén ciia Trung tdm hoc tip cong dong

1. Tén cua Trung tm hoc tdp cong dong: TRUNG TAM HQC TAP
CONG PONG PHUONG PONG KINH.

2. Tén cua Trung tam hoc tap cong ddng duoc ghi trong quyét dinh thanh
1ap, con dau, bién hiéu va cac gidy to giao dich cua Trung tam.

Piéu 5. Phan cp quan ly

Trung tam hoc tap cong déng phuong Bong Kinh do Uy ban nhan dan
phuong Pong Kinh quan 1y truc ti€ép va chiu su chi dao vé chuyén modn, nghiép
vu cuia S& Giao duc va Pao tao.

Chuong 11
TO CHUC VA QUAN LY
Diéu 6. V& to chirc bién ché
~Trung tam hoc tap cong dong phuong Pong Kinh duge thanh 1ap theo
Quyét dinh cua UBND phuong Bong Kinh.
~ Can b quan ly Trung tam hoc tap cong dong phuong Pong Kinh duoc
bo tri ‘gheo ché do ki€ém nhi€ém, theo Quyét dinh thanh 1ap Trung tam hoc tap
cong dong phuong Pong Kinh.

Picu 7. Giam déc Trung tdm hoc tip cong dong

1. Giam d6c Trung tam hoc tap cong dong 1a nguoi quan ly, diéu hanh
moi hoat ,d(f)ng cﬁgl Trung tam va chiu trach nhiém trudc phap luat va co quan
quan ly cap trén vé moi hoat ddng cua Trung tam.

2. Giam dbc Trung tam hoc tép cong dong duoc Chu tich Uy ban nhan
dan phuong Pong Kinh quyét dinh trén co s¢ dé nghi cua Uy ban nhan dan
phuong Pong Kinh

3. Giam ddc Trung tdm hoc tap cong ddng c6 nhimg nhiém vu va quyén
han sau day:

8}) Lap ké hoach va to chﬁ;’c thuc hién cac phiém vu cua Trung tdm hoc tap
cong dong duoc quy dinh tai Di€u 3 cua Quy ché nay;

b) Tuyén truyén van dong moi thanh vién trong cong dong tham gia céc
hoat dong ctia Trung tam hoc tap cong dong;

~ ¢) Huy dong céc ngudn lyc trong va ngoai cong dong dé duy tri va phat
trién cac hoat dong cua trung tdm hoc tdp cong dong;

d) Quan Iy tai chinh, co s& vat chét ciia Trung tdm hoc tap cong dong;

e) Xay dung ndi quy hoat dong ctia trung tdm hoc tap cong dong;

f) Kiém‘tra, danh gia va bao céo dinh ky két qua hoat dong cua Trung tam
hoc tap cong dong voi Uy ban nhan dan phuong va cac co quan quan 1y cap trén;



g) Puoc theo hoc cac 16p chuyén mon, nghiép vu va duoc hudng cac ché
do phu cap trach nhiém va khen thudng theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 8. Phé Giam doc va gido vién ban chuyén trach Trung tim hoc
tap cong dong

1. Ph6 Giam dbc Trung tim hoc tap cong ddng 13 ngudi cb phérp chét
chinh tri, c6 nang lyc quan ly do Chu tich Uy ban nhén dan phuong quyét dinh
theo dé nghi ciia Giam doc Trung tam hoc tap cong dong.

2. Ph6 Giam ddc c6 nhimg nhiém vu va quyén han sau day:

a) Giup viéc cho Giam déc trong viéc quan ly va diéu hanh cac hoat dong
ctia Trung tam. Tryc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong tac theo sy phan cong
ctia Giam dbc va giai quyét cac cong viée do Giam ddc giao;

b) Khi giai quyét cong viéc duoc Giam doc giao, Pho Giam dbc thay mat
Giam ddc va chiu trach nhiém trude Giam ddc vé két qua cong viée dugc giao;

¢) Thay mit Giam ddc diéu hanh hoat dong cta trung tim khi duoc uy quyén.

C) Duoc theo hoc cac 16p chuyén mon, nghip vu va duoc hudng cac ché
do phu cap va khen thudng theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

3. Phan cong cong tac cho Pho Giam doc:

Tham muu 1ap ké hoach va to chirc phdi hop trién khai cac chuong trinh
khuyén cong, khuyén néng, khuyén ngu va cac du an, chuong trinh tai dia
phuong; cong tic tuyén truyén, pho bién kién thirc nhim mé rong hiéu biét,
nang cao nhan thurc va cai thién chat luong cudc séng cua nhan dan trong cong
ddng. T chirc cac hoat dong giao luu vin hoa, vin nghé, thé duc thé thao, doc
sach béo, tu van khuyén hoc, gido duc cho con em nhan dan dia phuong, phong
chéng té nan xa hoi.

Ky xac nhan cac van ban trong c¢éng tdc minh phu trach. Diéu tra nhu cu
hoc tap cua cong dong, xay dung no6i dung va hinh thirc hoc tap phu hop voi
diéu kién cu thé cua timg nhom dbi twong. T chire thuc hi¢n co6 hi€u qua cong
tac xo4a mu chir va gido duc tiép tuc sau khi biét chit, ciing ¢o chat lugng pho cap
giao duc. Soan thao, ky X&c nhan cac van ban trong cong tac minh phu tréach.

4. Chuyén vién kiém thu ky, cac thanh vién: Luu trit cac ho so cua Trung
tam hoc tap cong dong phuong Pong Kinh. Tham muu cho Ban giam déc t6
chtrc phdi hop trién khai cac chuong trinh khuyén cong, khuyén nong, khuyen
ngu va cac du an, chuong trinh tai dia phuong; cong tac tuyén truyén, pho bién
kién thirc nhim m& rong hiéu biét, nang cao nhan thirc va cai thién chat luong
cudc séng cua nhan dan trong cong dong. T chirc cac hoat dong giao luu van
hoa, van ngh¢, thé duc thé thao, doc sach béo, tu van khuyén hoc, gido duc cho
con em nhan dan dia phuong, phong chéng té nan xa hoi. Diéu tra nhu cau hoc
tap cua cong dong, xay dung ndi dung va hinh thirc hoc tap phu hop voi diéu
kién cu thé cta timg nhom ddi twong. T6 chic thuc hién co hiéu qua cong tac
x04 mu chir va gido duc tiép tuc sau khi biét chit, cung cb chat lugng pho cap
giao dyc.



Picu 9. K¢ toan, thi quy

Ké toan, thu quy ctia Trung tdm hoc tap cong dong do ké toan, thu quy
cua phong Van hoa - Xa hdi hoac thu ky TTHTCD kiém nhiém, dugc hudng ché
d6 phu cap do Hoi ddng nhan dan, UBND phudng quy dinh trén co sd tu can ddi
ngan sach dia phuong.

Chuong I11
CAC HOAT PONG GIAO DUC

Pi¢u 10. Chwong trinh gido duc, ké hoach hoc tap

1. Trung tam hoc tap cong dong thuc hién cac chuong trinh gido duc quy
dinh tai khoan 1 Piéu 3 ctua Quy ché nay.

2. Glat}l ddc Trung tam hoc tap cong dé)ng xay dung ké hoach day hoc va
thoi gian bi€u cy thé phu hop vai tung chuong trinh gido duc.

Piéu 11. Tai liéu hoc tap

Trung tdm hoc tdp cong dong sir dung tai liéu do cac B, nganh, cac co
quan chirc ndng c6 lién quan bién soan, cac tai li¢u dia phuong do sé gido duc
va dao tao va cac co quan chuyén mon c6 tham quyén quy dinh hodc tai liéu do
cac nha chuyén mon c6 kinh nghi¢ém bién soan.

Picu 12. To chirc 16p hoc

1. Cin cr vao tinh hinh thyc té cua dia phuong, cac 16p x6a mu chir, cung

cd chat luong pho cap giao dyc dugc t6 chuc tai trung tAm hoc tap cong dong
hoic tai cac Cap co du diéu kién dé t6 chuc 16p hoc.

2. Cac 16p hoc khac tuy theo ndi dung chuong trinh gido duc duoc to chic
tai cac dia di€m va tho1 gian phu hop.

Piéu 13. COng nhan két qua hoc tap

1. Hoc hét chuong trinh x04 mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chir
quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 cia Quy ché nay, néu du diéu kién theo quy dinh
cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao thi duge cap chiung chi theo quy dinh.

2. Hoc hét cac chuong trinh khac quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay
thi tiy theo ndi dung, thoi gian hoc, giam ddc trung tdm hoc tap cong dong xéac
nhan két qua hoc tap (néu nguoi hoc c6 nhu cau).

Chwong IV
GIAO VIEN, HOC VIEN
Diéu 14. Giao vién
1. Gido vién tham gia gidng day tai trung tim hoc tip cong dong bao gom:

a) Gido vién dugc cac truong tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia ban theo dé
nghi UBND phuong biét phai dé day chuong trinh xoa mu chr va gido duc tiép
tuc sau khi biét chit, cing c¢6 chit luong phd cap gido duc;

b) Béo cao vién day cic chuyén dé; cac cong tac vién, hudng dan vién va



nhiing nguoi tinh nguyén tham gia hudng d?ll’l hoc tap tai trung tam hoc tap cong
dong theo hop dong thoa thuan véi Giam doc trung tam.

2. Giao vién c6 nhiém vu:

a) Giang day theo noi dung, chuwong trinh va viét tai liéu phyc vu giang day
- hoc tap theo quy dinh;

b) Chiu sy giam sat cta cac cap quan Iy vé chat luong, ndi dung va phuong
phap day hoc;

¢) Huéng dan, gilp d& nguoi hoc;

d) Rén luyén tu tudng, dao dic, tac phong, 161 song.

3. Gi4o vién c6 quyén:

a) Puogc trung tam hoc tap cong déng tao diéu kién dé thuc hién nhiém vu
dugc giao;

b) Gido vién day xo4 mu chit, cung cb chat lugng phd cap gido duc duoc
huong cac ché do theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc;

¢) Gido vién day cac chuong trinh khac dugc hudng cac ché do theo quy
dinh cta trung tdm hoc tap cong dong.

4. Khen thwéng va ky luat:
a) Giao vién co thanh tich s€ dugc khen thudng theo quy dinh;

b) Gido vién c¢6 hanh vi vi pham khi thi hanh nhiém vu thi tuy theo tinh
chat, mirc d6 vi pham s& bi xtr Iy ky luat, xur phat vi pham hanh chinh hodc truy
ctru trach nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cta
phép luat.

Piéu 15. Hoc vién

1. Hoc vién cO nhiém vu:

a) Thuc hién day du cac quy dinh cta trung tdm hoc tap cong dong;
b) Giir gin, bao vé tai san ciia trung tm hoc tap cong dong;

C)‘Déng ‘hoc phi day du va dung han theo quy dinh cia trung tim hoc tap
cong dong (néu co).

2. Hoc vién c6 quyén:

a) Puoc chon chuong trinh hoc, hinh thirc hoc phl hop véi kha ning, diéu
kién ctia ban than va cua trung tam hoc tap cong dong;

b) Puoc cung cip day du thong tin vé viéc hoc tap cua ban than;

c) Pugc truc tiép hoic théng qua dai dién dé dong gop y kién vé noi dung
hoc tap, phuong phap giang day cling nhu cac hoat dong khéc cua trung tam;

d) Hoc vién Trung tam hoc tap cong ddng dugc cong nhan két qua hoc tap
theo quy dinh tai Diéu 13 cua Quy ché nay.



3. Khen thwéng va ky luat:

a) Hoc vién c6 thanh tich trong hoc tap dugc khen thudng theo quy dinh
hién hanh;

, b) Hoc vién vi pham cac quy dinh trong qua trinh hoc tap, tuy theo tinh
chat, mac d vi pham ma bi xtr 1y ky luat theo quy dinh cua phép luat.
Chwong V
CO SO VAT CHAT, THIET BI VA TAI CHINH
Pi¢u 16. Co sé vat chat, thiét bi

1. Trung tam hoc tap cong ddng c6 co so vat chat va cac thiét bi can thiét
dap ung dugc yéu cau hoat dong cua trung tam trén co SO dau tu, trang bj méi
hodc tan dung cac co s¢ vat chat san co trén dia ban phuong.

2. Trung tam hoc tap cong dong phai ¢d bién trung tam

Piéu 17. Tai chinh ciia Trung tdm hoc tip cong dong

1. Nguon tai chinh cta Trung tam hoc tap cong dong bao gom:

a) Ngan sach nha nuéc hd tro;

b) Kinh phi huy dong tir cac ngudn khac, thong qua hoat dong thiét thyc, co
hiéu qua trén dia ban:

- Kinh phi huy dong tu cac chuong trinh khuyén cong, khuyén nong,

khuyén 1am, khuyén ngu, cac dy 4n, chuong trinh tai dia phuong lién quan dén
ndi dung hoat dong cua trung tam hoc tap cong dong,

- Tai tro cua cac ca nhan va cac to chure kinh té - xa ho1, cac don vi san xuat
kinh doanh, doanh nghiép, cac doan thé trong va ngoai nudc (néu co);

- Hoc phi (néu co).

2. Nguon tai chinh ciia Trung tdm hoc tip cong dong duoc chi nhu sau:

a) Chi cé4c hoat dong ctia Trung tdm hoc tip cong dong;

b) Chi trang bi co s& vat chat, thiét bi day hoc va tai liéu hoc tap;

¢) Chi phu cap cho can bd quén 1y, gido vién ctia Trung tim hoc tip cong dong;
d) Cac khoan chi khac theo quy dinh cta phap luat.

3. Viéc quan ly thu, chi tir cac nguon tai chinh cua Trung tdm hoc tap cong
dong phai tuan theo cac quy dinh cua Nha nudc; chap hanh day du cac che d6 ke
todn, thong ké va bao cdo dinh ky theo quy dinh.

4. Ngan sach nha nudc hd tro cho hoat dong cua trung tdm hoc tip cong
d6ng thuc hién theo huéng dan cua Bo Tai chinh. Ché d6 phu cap kiém nhiém
dbi voi can bd quan 1y trung tdm hoc tap cong ddng thuc hién theo hudng dan
cua Bo Noi vy, B6 GD&DT, UBND tinh.



Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 18. Trach nhiém ciia cac co sé gido duc va dao tao trén dia ban:

1. Tham muu cho Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan phudng ban hanh
cac van ban chi dao va cac chinh sach cu thé cua dia phuong; dé xuét cac giai
phap hd trg dé xay dung va phat trién bén vimg Trung tdm hoc tip cong dong
trén dia ban; phéi hop véi cac ban, nganh, céac td chirc xa hoi dé mo céc 16p hoc
chuyén dé, cac 16p xo4 mu chir va gido duc tiép tuc sau khi biét chit, cac 16p cac
phé) cap, cac lop tap huin thudc chuong trinh, dy an c6 li€n quan; tu van, chon,
diéu dong gido vién tham gia giang day tai trung tam.

2. Phéi hop voi Hoi Khuyén hoc phudng (néu co), chi dao cac hoat dong
gido duc cua Trung tdm hoc tap cong dong phi hop véi tinh hinh thuc té cua dia
phuong.

Picu 19. Trach nhiém ciia Hoi Khuyén hoc phuwong (néu co)

1. Phéi hop v0i cac co s giao duc va dao tao trong viéc tham muu cho cap
uy Dang, chinh quyén vé chu truong, giai phap va co ché chinh sach phu hgp
v6i diéu kién cua dia phuong dé duy tri hoat dong c6 hi¢u qua va phat trién bén
vitng cac trung tdm hoc tap cong dong trén dia ban phuong.

2. Chi dao cac chi hoi Khuyén hoc phdi hop voi cac co sé gido duc, cac ca
nhan, to chuc, doan thé xa hoi trong viéc van dong nguoi hoc, hd tro tai chinh,
co s& vt chét, trang thiét bi hoc tap cho céc trung tdim hoc tap cong déng, tham
gia giang day tai cac Trung tim hoc tap cong dong.
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